
46 PPT 常用快捷键 

制作或演示 PPT 课件时，一些常用的快捷键会大大提高幻灯片的编辑制作效

率。 

 Ctrl+T：在句子小写或大写之间更改字符格式 

 Shift+F3：更改字母大小写 

 Ctrl+B：应用粗体格式 

 Ctrl+U：应用下划线 

 Ctrl+l：应用斜体格式 

 Ctrl+等号：应用下标格式 

 Ctrl+Shift+加号：应用上标格式 

 Ctrl+空格键：删除手动字符格式，如下标和上标 

 Ctrl+Shift+C：复制文本格式 

 Ctrl+Shift+V：粘贴文本格式 

 Ctrl+E：居中对齐段落 

 Ctrl+J：使段落两端对齐 

 Ctrl+L：使段落左对齐 

 Ctrl+R：使段落右对齐 

 F5：从第一页开始放映幻灯片 

 Shift+F5:从当前页开始放映幻灯片 

PowerPoint 在全屏方式下进行演示时，可以通过以下的方法来实现课堂演示

时的快捷方式： 

 键入 B或句号：黑屏或从黑屏返回幻灯片放映 

 键入 W或逗号：白屏或从白屏返回幻灯片放映 

 N＋Enter：实现幻灯片页面的跳转，N是幻灯片的页数 
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