
28 如何突破你的思维制作 PPT 课件 

（1）PPT 不是文字堆积起来的讲稿 

如果只是一堆一堆的文字堆积起来的 PPT 课件，就已经不是课件了，而是讲

稿。这样的课件很容易让教师背对学生面对屏幕去读 PPT 课件中的文字，既平

淡，又不生动，更谈不上说服力和教学效果。 

做 PPT 课件时，教师应将高度抽象的教学内容转换成自己的、精炼的、有教

学逻辑关系的教学内容，精炼的教学内容是容易被学生记忆的，因此，提炼文字

性的教学内容是制作课堂教学 PPT 课件的首要事情。改变那种“复制、粘贴”制

作 PPT 课件的做法，投入精力去提炼、总结教学内容。教师带着学生照着 PPT 课

件大段大段读 PPT 中的文字是课堂教学中的大忌。永远记着，PPT 课件只是辅助

教学的工具，课堂上教师永远是主角。 

（2）PPT 课件中要有教学导航 

PPT 演示有一个致命的弱点，容易让人迷失思路，因为 PPT 是一页一页的往

下翻，一次只能看到一页，前面的只能靠记忆回想，再加上教学内容的抽象，如

果缺乏教学逻辑思维的 PPT 课件，只会让学生迷失方向。 

因此，需要在 PPT 课件中建立教学导航关系，加强前后 PPT 页面的逻辑联系

和教学逻辑思维。一个完整的 PPT 应该有封面、前言或概述、目录、切换页、正

文页、结尾页等框架结构，每页 PPT 上都应有标题，以表示教学的进度，还应加

上页码。 

（3）浓缩的 PPT 课件才是精华 

课堂教学不是讲得越多、时间越长，教学效果就越好。教师需要将教学的核

心内容提炼出来放在 PPT 课件中，把学生容易困惑的地方重点突现在 PPT 课件

中，这就要求教师去认真分析哪些内容是教学的重点、难点，哪些内容是学生最

关心的，哪些内容是最能体现教师的教学目的等。因此，要浓缩 PPT 课件，PPT

课件中只有教学要点、重点、难点，腾出时间空间让教师在课堂上展示教学魅力

和与学生教学交流。 

（4）有图表的 PPT 课件才具有说服力 

教学中会遇到大量的数据，如何让这些数据展示出来为教学服务，体现教师

的教学目的，数据的图表表达方式就显得十分重要。常见的有柱图、饼图、线状

图、雷达图等，把这些图表恰当地放在课件中，从此，课件中的数据不再抽象而

乏味。 

表格的优势在于对比。通过对比数字、对比看法，更能鲜明有力地论证观点，

绝对数字和简单明了的分类信息用表格来表达是非常合适的。表格表达时一般可

以不用完整句，因为表格不能承载太多的文字，需对内容进行提炼。 

（5）有动画的 PPT 课件突破传统教学 

PPT 中的动画效果，是一种多媒体表现艺术，动画用好了，不仅让 PPT 变得

生动，给学生无限想象空间，更能让许多以前传统课堂教学中难于表现或表述的

内容，全方位地展现给学生，突破传统意义上的演示，使教学效果数倍提升。这

就需要寻找和积累能体现教学内容的动画教学组件。同时，教师还应学会 PPT 制

作中的一些逻辑动画、强调动画等技术。 

滥用动画或错用动画，不仅不能将核心信息表达出来，更让人眼花缭乱，分



散注意力，打乱教学节奏，要明白一点，PPT 课件是教师传达教学信息的辅助工

具，是为教学活动服务的，而不是为展示 PPT 软件的新异功能。 

（6）有设计的 PPT 课件才能体现卓越 

PPT 课件除了需要有精炼的文字、教学导航、图文并茂外，有设计的 PPT 课

件，可以让学生产生好感和赏心悦目，容易赢得学生的认可，人总是有偏见的，

精美的设计、漂亮的色彩等会给人专业、认真、可信的感觉，PPT 课件中的教学

内容就自然得到提升。这就要求，要善用教学素材，掌握一些排版规律，多看精

美的 PPT。 

反对在 PPT 课件中滥用过多的色彩、过多的动画和与教学无关的图片，要让每张

图片、每页版面都在为教学内容服务。 
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